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Sayĕn Yararlanĕcĕ, 

 

Bu kĕlavuz, Europass Hareketlilik Belgelerinin hazĕrlanmasĕnda 

size yardĕmcĕ olmak amacĕyla hazĕrlanmĕĺtĕr. L¿tfen dikkatle 

okuyarak belgeleri hazĕrlayĕnĕz ve gerekli hallerde Merkezimizle 

info@europass.gov.tr  adresi ¿zerinden irtibata geiniz. 

 

Ulusal Europass Merkezi  

 

 

 

Ulusal Europass Merkezi tarafından hazırlanan bu kılavuz Europass Hareketlilik Belgesinin 

düzenlenebilmesini kolaylaştırmayı amaçlamakta olup, kılavuz Mesleki Yeterlilik Kurumunun görüş ve 

faaliyetlerini içermemektedir. 

Bu kılavuz, Ulusal Europass Merkezinin Desteklenmesi ve Farkındalık Artırılması Projesi kapsamında 

hazırlanmıştır. 

Avrupa Birliği Erasmus + Programı tarafından desteklenmektedir. 

Yayının içeriği tamamen Ulusal Europass Merkezinin sorumluluğundadır ve hiçbir şekilde Avrupa 

Birliğinin görüşlerini yansıtmamaktadır. 
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ADIM 1: 

www.hareketlilik.europass.gov.tr 

adresine giriniz. 9%.d +!9)4 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙąÎąÚȢ !ëąÌÁÎ 

ekranda bilgileri girdikten sonra 

KAYIT OL ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙąÎąÚȢ 

ADIM 2:  

ÙÅÌÉøÉÎÉÚ 5ÌÕÓÁÌ %ÕÒÏÐÁÓÓ 

-ÅÒËÅÚÉ ÔÁÒÁÆąÎÄÁÎ 

ÏÎÁÙÌÁÎÄąøąÎÄÁȟ!ÎÁÓÁÙÆÁȭÄÁ 

6ÅÒÇÉ +ÉÍÌÉË .Ï ÖÅ ĥÉÆÒÅÎÉÚÉ 

yazarak 'd2d¤ 9!0 butonuna 

ÔąËÌÁÙąÐ ÓÉÓÔÅÍÅ ÇÉÒÉÎÉÚȢ  

"Õ ÅËÒÁÎÄÁ ÁÙÎą ÚÁÍÁÎÄÁ BELGE 

$/X25,!-! butonu ile daha 

ĘÎÃÅ ÓÉÓÔÅÍ İÚÅÒÉÎÄÅÎ 

ÈÁÚąÒÌÁÎÍąĥ (ÁÒÅËÅÔÌÉÌÉË "ÅÌÇÅÌÅÒÉ 

sorgulanabilmektedir.   

9%4+d "%,'%3dȡ 

ÙÅÌÉøÉÎÉÚÉÎ ÏÎÁÙÌÁÎÍÁÓą ÉëÉÎȟ ËÕÒÕÍÕÎÕÚ 

ÔÁÒÁÆąÎÄÁÎȟ (ÁÒÅËÅÔÌÉÌÉË "ÅÌÇÅÌÅÒÉÎÉ ÄİÚÅÎÌÅÍÅÙÅ 

ÉÌÉĥËÉÎ 9%4+d "%,'%3dnin ÙİËÌÅÎÍÅÓÉ 

gerekmektedir.  

Belge Ȱ"52!9! 4)+,!9!2!+ȱ ÉÂÁÒÅÓÉÎÅ ÔąËÌÁÙÁÒÁË 

ÉÎÄÉÒÉÌÅÂÉÌÍÅËÔÅÄÉÒȢ "ÅÌÇÅÎÉÎ ëąËÔąÓą ÁÌąÎÄąËÔÁÎ ÓÏÎÒÁ 

ÉÍÚÁ ÖÅ ËÁĥÅÌÉ ÈÁÌÉ 2%3d- (jpeg)  ÆÏÒÍÁÔąÎÄÁ ÓÉÓÔÅÍÅ 

ÔÅËÒÁÒ ÙİËÌÅÎÍÅÌÉÄÉÒȢ  

./4ȡ 9ÅÔËÉ "ÅÌÇÅÓÉȭÎÄÅ ÙÅÒ ÁÌÁÎ Ȱ02/*% 3v:,%¤-% 

NUMARASIȱ (ÁÒÅËÅÔÌÉÌÉË "ÅÌÇÅÓÉ İÒÅÔÉÌÅÃÅË ÏÌÁÎ 

projeye aittir. Birden fazla proje varsa, ÏÎÌÁÒÁ ÉÌÉĥËÉÎ 

3ĘÚÌÅĥÍÅ .ÕÍÁÒÁÌÁÒą ÄÁ ÁÙÎą ÂĘÌİÍÅ ÙÁÚąÌÁÂÉÌÉÒȢ  



 

 4 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ADIM 3:  

dÌË ÇÉÒÉĥÉÎÉÚÄÅ ANASAYFA ÓÅËÍÅÓÉ ÂÏĥ ÏÌÁÃÁËÔąÒȢ 

!ÎÃÁË ÄÁÈÁ ÓÏÎÒÁ ÐÒÏÊÅ ÇÉÒÉĥÉ ÙÁÐÔąøąÎąÚÄÁȟ 

ÐÒÏÊÅÌÅÒÉÎÉÚÉ ÁÎÁÓÁÙÆÁÄÁ ÇĘÒİÎÔİÌÅÙÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  

ADIM 4:  

PROJE sekmesinde PROJE EKLE ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÙÅÎÉ ÐÒÏÊÅ 

ÇÉÒÉĥÉ ÙÁÐÁÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  3ÁÙÆÁÎąÎ ÅÎ ÁÌÔąÎÄÁ ÂÕÌÕÎÁÎ 02/*%9d +!9$%4 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÄąËÔÁÎ ÓÏÎÒÁ ÖÅÒÉÌÅÒÉÎÉÚ ËÁÙÄÅÄÉÌÍÉĥ ÏÌÁÃÁËÔąÒȢ  
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ADIM 5:  

02/*% $:%.,% ÓÅËÍÅÓÉÎÄÅÎ ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ 

ËÁÙÄÅÔÔÉøÉÎÉÚ ÐÒÏÊÅÌÅÒ İÚÅÒÉÎÄÅ ÄİÚÅÎÌÅÍÅ 

yapabilirsiniz.  

ADIM 6:  

PROJE ,d34%3d ÓÅËÍÅÓÉÎÄÅÎ ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ ËÁÙÄÅÔÔÉøÉÎÉÚ ÔİÍ 

projeleri ve !+)¤ %+,%.%"d,d2,d+ÌÅÒÉÎÉ ÇĘÒÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ 

KIRMIZI ÁËąĥ ÅËÌÅÎÅÍÅÚȟ 9%¤d, ÁËąĥ ÅËÌÅÎÅÂÉÌÉÒ ÏÌÄÕøÕÎÕ 

ÇĘÓÔÅÒÍÅËÔÅÄÉÒȢ  
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ADIM 7:  

ORTAK sekmesinde ORTAK EKLE ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙąÎȢ PIC NUMARASI ÉÌÅ ÄÏøÒÕÌÁÍÁ 

ÙÁÐÁÒÁËȟ ÏÒÔÁøąÎ ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ ÈÁÖÕÚÁ ÅËÌÅÎÉÐ ÅËÌÅÎÍÅÄÉøÉÎÉ ÓÏÒÇÕÌÁÙąÎȢ %øÅÒ ËÕÒÕÌÕĥ 

ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ eklenmediyse  ÖÅÒÉ ÇÉÒÉĥ ÉĥÌÅÍÌÅÒÉÎÉ ÙÁÐÁÒÁË ÏÒÔÁøą ËÁÙÄÅÄÅÂÉÌÉÒ, ortak 

ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ ÅËÌÅÎÄÉÙÓÅ !+)¤ %+,% ÁÄąÍąÎÁ ÇÅëÅÂÉÌÉrsiniz.  

0)# .ÕÍÁÒÁÓą ÏÌÍÁÙÁÎ ËÕÒÕÌÕĥÌÁÒ ÉëÉÎ ÏÒÔÁøąÎ ADI ÂĘÌİÍİÎİ ÙÁÚÄąøąÎąÚÄÁ ÁĥÁøąÄÁ 

ÇĘÒÄİøİÎİÚ ÇÉÂÉ ÂÉÒ tamamlama geliyorsa  ÏÒÔÁË ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ ÅËÌÅÎÍÉĥÔÉÒȟ ÁËąĥ ÅËÌÅ 

ÁÄąÍąÎÁ ÇÅëÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ 4ÁÍÁÍÌÁÍÁ ÏÌÍÁÄąÙÓÁ ÏÒÔÁøąÎ ÖÅÒÉÌÅÒÉÎÉ ÇÉÒÍÅÎÉÚ 

ÇÅÒÅËÍÅËÔÅÄÉÒȢ 6ÅÒÉ ÇÉÒÉĥÉ ÙÁÐÔąËÔÁÎ ÓÏÎÒÁȟ ÓÁÙÆÁÎąÎ ÅÎ ÁÌÔąÎÄÁ ÂÕÌÕÎÁÎ KAYDET 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÏÒÔÁøą ËÁÙÄÅÄÉÎÉÚȢ 
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ADIM 8:  

!+)¤ sekmesinde, !+)¤ %+,% ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÐÒÏÊÅÎÉÚÅ ÙÅÎÉ ÁËąĥ 

ÅËÌÅÙÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ %ËÌÅÎÅÂÉÌÅÃÅË ÁËąĥ ÓÁÙąÓą ÐÒÏÊÅÎÉÚÄÅ ÂÅÌÉÒÔÔÉøÉÎÉÚ ÓÁÙąÙą 

ÇÅëÅÍÅÙÅÃÅËÔÉÒȢ %øÅÒ 02/*% 3%Kd.d: ÂĘÌİÍİÎÄÅ ÁËąĥ ÅËÌÅÙÅÃÅøÉÎÉÚ ÐÒÏÊÅ 

ÇĘÒİÎÍİÙÏÒÓÁȟ ÐÒÏÊÅ !+)¤ %+,%.%"d,d2 ÄÅøÉÌÄÉÒ.  

+525- 3%Kd.d: ÂĘÌİÍİÎdeȟ ÈÁÖÕÚÄÁ ÂÕÌÕÎÁÎȾÅËÌÅÄÉøÉÎÉÚ ÏÒÔÁøąÎąÚą 0)# ÎÕÍÁÒÁÓą 

ÉÌÅ ÂÕÌÁÂÉÌÉÒȟ ÙÁ ÄÁ ÌÉÓÔÅÄÅÎ ÓÅëÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  

6ÅÒÉ ÇÉÒÉĥ ÉĥÌÅÍÌÅÒÉÎÉÚ ÂÉÔÔÉøÉÎÄÅȟ ÓÁÙÆÁÎąÎ ÅÎ ÁÌÔąÎÄÁ ÂÕÌÕÎÁÎ !+)¤) +!9$%4 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙąÎąÚȢ  

!+)¤ $:%.,% ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÁËąĥ İÚÅÒÉÎÄÅ ÄÅøÉĥÉËÌÉË ÙÁÐÁÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ 3ÁÙÆÁÎąÎ 

sonunda bulunan !+)¤) '.#%,,% ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÄÅøÉĥÉËÌÉËÌÅÒÉ ËÁÙÄÅÄÉÎÉÚȢ  
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ADIM 9:  

!+)¤ ,d34%3d sekmesinde, !+)¤ !$) butonuna 

ÔąËÌÁÄąøąÎąÚÄÁ ÉÓÅȟ ÁËąĥ ÁëąË ÉÓÅ ËÉĥÉÌÅÒÉÎ (ÁÒÅËÅÔÌÉÌÉË 

"ÅÌÇÅÌÅÒÉÎÄÅ ÄÏøÒÕÄÁÎ ÄİÚÅÎÌÅÍÅ ÙÁÐÁÂÉÌÉÒȟ 

ÂÅÌÇÅÌÅÒÉÎ ËÏÎÔÒÏÌİ ÉëÉÎ ÇĘÒİÎÔİÌÅÍÅ ÉĥÌÅÍÉ 

yapabilirsiniz. 



 

 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADIM 10:  

!+)¤ !92).4) ve !+)¤ "%,'% $v+- sekmelerinde Hareketlilik Belgelerinin 

ÇĘÒİÎÔİÌÅÎÅÂÉÌÍÅÓÉ ÉëÉÎȟ ÉÌÇÉÌÉ ÁËąĥÌÁÒÁ ËÁÔąÌąÍÃą ÅËÌÅÎÍÅÓÉ ÇÅÒÅËÍÅËÔÅÄÉÒȢ "ÕÎÕÎ ÉëÉÎ 

KATILIMCI EKLE ÓÅËÍÅÓÉÎÅ ÇÉÒÉÌÅÒÅËȟ ÉÌÇÉÌÉ ÁËąĥ ÓÅëÉÌÍÅÌÉȟ 4# +ÉÍÌÉË .Ï ÉÌÅ ËÁÔąÌąÍÃąÎąÎ 

ÄÁÈÁ ĘÎÃÅ ÖÅÒÉ ÈÁÖÕÚÕÎÁ ÅËÌÅÎÉÐ ÅËÌÅÎÍÅÄÉøÉ ËÏÎÔÒÏÌ ÅÄÉÌÍÅÌÉȟ ÅËÌÅÎÍÅÄÉÙÓÅ ÂÉÌÇÉÌÅÒÉ 

girilmelidir.  

+ÁÔąÌąÍÃą 4# 6ÁÔÁÎÄÁĥą ÄÅøÉÌÓÅ YABANCI UYRUK ËÕÔÕÃÕøÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË 0ÁÓÁÐÏÒÔ 

.ÕÍÁÒÁÓą ÇÉÒÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  
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ADIM 13:  

"ÉÒ ÁËąĥÁ ÅËÌÅÙÅÃÅøÉÎÉÚ ËÁÔąÌąÍÃąÌÁÒą ÔÅË ÔÅË girmek yerine, TOPLU KATILIMCI EKLE 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁËȟ ÁëąÌÁÎ ÓÁÙÆÁÄÁÎ ĘÒÎÅË Excel listesini  ÉÎÄÉÒÉÎÉÚȟ ËÁÔąÌąÍÃąÌÁÒąÎąÚąÎ 

bilgilerini girerek AYNI EXCEL DOSYASINI ÓÉÓÔÅÍÅ ÙİËÌÅÙÉÎÉÚȢ  

9İËÌÅÍÅ ÉĥÌÅÍÉ ÉëÉÎ $/39! 3%K ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÈÅÄÅÆ ÄÏÓÙÁÙą ÓÅëÉniz ve 

$/39!9) 9+,% ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÂÁÓąÎąÚȢ 

%8#%, ÄÏÓÙÁÓąÎąÎ 3d34%-$%. d.$d2$dXd.d: $/39! ÏÌÍÁÓą ĘÎÅÍÌÉÄÉÒȦ  

ADIM 11:  

"ÉÒ ÁËąĥÁ ÅËÌÅÙÅÃÅøÉÎÉÚ ËÁÔąÌąÍÃąÌÁÒą ÔÅË tek girmek yerine, TOPLU KATILIMCI EKLE 

ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁËȟ ÁëąÌÁÎ ÓÁÙÆÁÄÁÎ ĘÒÎÅË Excel listesini  ÉÎÄÉÒÉÎÉÚȟ ËÁÔąÌąÍÃąÌÁÒąÎąÚąÎ 

bilgilerini girerek AYNI EXCEL DOSYASINI ÓÉÓÔÅÍÅ ÙİËÌÅÙÉÎÉÚȢ  

9İËÌÅÍÅ ÉĥÌÅÍÉ ÉëÉÎ $/39! 3%K ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÈÅÄÅÆ ÄÏÓÙÁÙą ÓÅëÉÎÉÚ ÖÅ DOSYAYI 

9+,% ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÂÁÓąÎąÚȢ 

%8#%, ÄÏÓÙÁÓąÎąÎ 3d34%-$%. d.$d2$dXd.d: $/39! ÏÌÍÁÓą ĘÎÅÍÌÉÄÉÒȦ  

,ÉÓÔÅ ÙÁÚąÌąÒËÅÎ SATIR ATLANMAMASI gereklidir!  
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ADIM 12:  

!+)¤ "%,'% $v+- ÓÅËÍÅÓÉÎÄÅȟ ÁËąĥ ÓÅëÅÂÉÌÉÒ ÖÅ ÂÕ ÁËąĥÁ ÇÉÒÄÉøÉÎÉÚ ËÁÔąÌąÍÃą 

ÂÉÌÇÉÌÅÒÉÎÅ ÇĘÒÅ İÒÅÔÉÌÅ ÂÅÌÇÅÌÅÒÉ ÇĘÒİÎÔİÌÅÙÅÂÉÌÉÒ ÖÅ ÇÅÒÅËÌÉ ÈÁÌÌÅÒÄÅ ÂÉÒÅÙ ÂÁÚÌą 

ÄİÚÅÎÌÅÙÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ 

"ÅÌÇÅÌÅÒÌÅ ÉÌÇÉÌÉ ÔİÍ ÄİÚÅÎÌÅÍÅ ÖÅ ËÏÎÔÒÏÌİÎİÚİ ÂÉÔÉÒÄÉËÔÅÎ ÓÏÎÒÁ ÁËąĥą ÂÉÔÉÒÍÅÎÉÚ 

gerekmektedir. !+)¤ "d4d2 ÂÕÔÏÎÕÎÁ ÔąËÌÁÎÄąËÔÁÎ ÓÏÎÒÁȟ ÁËąĥ İÚÅÒÉÎÄÅ ÄÅøÉĥÉËÌÉË 

ÙÁÐąÌÁÍÁÙÁÃÁË ÙÁÌÎąÚÃÁ İÒÅÔÉÌÅÎ ÂÅÌÇÅÌÅÒ ÉÎÄÉÒÉÌÅÂÉÌÅÃÅËÔÉÒȢ !+)¤ "d4d2 ÉĥÌÅÍÉ 

ÙÁÐąÌÍÁÄÁÎ ÂÅÌÇÅÌÅÒÉ ÇĘÒİÎÔİÌÅÙÅÒÅË ËÏÎÔÒÏÌ ÅÄÅÂÉÌÉÒȟ ÁÎÃÁË ÉÎÄÉÒÅÍÅÚ ÖÅ ëąËÔą 

ÁÌÁÍÁÚÓąÎąÚȢ ,İÔÆÅÎ ÁËąĥÌÁ ÉÌÇÉÌÉ ÄİÚÅÎÌÅÍÅ ÉÈÔÉÙÁÃą ËÁÌÍÁÄąøąÎÄÁÎ ÅÍÉn olduktan 

ÓÏÎÒÁȟ ÁËąĥą ÂÉÔÉÒÉÎȢ "ÅÌÇÅÌÅÒÉ 4İÒËëÅȟ dÎÇÉÌÉÚÃÅ ÙÁ ÄÁ !ÌÍÁÎÃÁ İÒÅÔÅÂÉÌÍÅË ÉëÉÎ 

ÍÅÎİÄÅÎ ÉÓÔÅÄÉøÉÎÉÚ ÄÉÌÉ ÓÅëÉÎ ÖÅ ÂÅÌÇÅÙÉ ÉÎÄÉÒÉÎȢ !Ëąĥ ÂÉÌÇÉÌÅÒÉÎÉ ÇÉÒÅÒËÅÎȟ 

ÈÅÄÅÆÌÅÄÉøÉÎÉÚ ÄÉÌÄÅ ÇÉÒÉĥ ÙÁÐÍąĥ ÏÌÍÁÎąÚ gerekmektedir.  
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ADIM 13:  

KATILIMCI  sekmesinde, +!4),)-#) ,d34%3dÎÅ ÔąËÌÁÙÁÒÁË ÐÒÏÊÅÎÉÚÅ 

ÅËÌÅÍÉĥ ÏÌÄÕøÕÎÕÚ ÔİÍ ËÁÔąÌąÍÃąÌÁÒą ÇĘÒİÎÔİÌÅÙÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ 

+!4),)-#) $:%.,% ÂĘÌİÍİÎÅ ÔąËÌÁÙÁÒÁËȟ 4# +d-,d+ ./ ÉÌÅ 

ÓÏÒÇÕÌÁÄąøąÎąÚ ËÁÔąÌąÍÃąÎąÎ ÁÄÒÅÓ ÖÅ Å-ÐÏÓÔÁ ÂÉÌÇÉÌÅÒÉÎÉ ÇİÎÃÅÌÌÅÙÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  
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ADIM 14:  

"d,'d '.#%,,%-% ÓÅËÍÅÓÉÎÄÅȟ +ÕÒÕÍ "ÉÌÇÉÌÅÒÉÎÉÚÄÅ ÄÅøÉĥÉËÌÉË ÖÁÒÓÁ 

ÇİÎÃÅÌÌÅÍÅ ÉĥÌÅÍÉ ÙÁÐÁÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ   

¤ÉÆÒÅ $ÅøÉĥÔÉÒÍÅ ÉĥÌÅÍÌÅÒÉÎÉÚÉ ÄÅ ÂÕ ÂĘÌİÍÄÅ ÇÅÒëÅËÌÅĥÔÉÒÅÂÉÌÉÒÓÉÎÉÚȢ  



 

 14 

v2.%+ %52/0!33 (!2%+%4,d,d+ "%,'%3d 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


